NORMAS DE FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES DE ANIMAGAO E DE
APOIO A FAMILIA NOS ESTABELECIMENTOS DE EDUCAGAO PRE-ESCOLAR

As Normas de Funcionamento das Atividades de Animacdo e de Apcio a Familia estabelecem e
enguadram as condi¢es de acesso, funcionamento e comparticipago financeira do Programa das
AAAF, a implementar pela Cdmara Municipal de Carregal do Sal.

Estas normas t8m por base um conjunto de preceitos legais definidos pela legislagao em vigor para
esta matéria, bem como determinagdes decorrentes de opgdes tomadas pela Camara Municipal,
tendo em conta os principios gerais da equidade, da discriminagdo positiva e da solidariedade social,
no sentido de criar melhores condigfes de ensino/aprendizagem e de proporcionar condigdes de
igualdade de oportunidades de acesso e sucesso escolar a todas as criangas.

NOTA JUSTIFICATIVA

As competéncias municipals, em matéria de educagio, estdo consubstanciadas no Regime Juridico
das Autarquias Locais, aprovado em anexo | a Lei n.® 75/2013 de 12 de setembro, designadamente o
artigo 33% n.° 1, alinea hh) e o Decreto-Lei n.° 55/2009 de 2 de margo que estabelece o regime juridico
aplicavel a atribuigdo e ao funcionamento dos apoios no dmbite da agdo social escolar, enquanto
modalidade de apoios e complementos educativos previstos na Lei de Bases do Sistema Educativo.
Deste modo e considerando que:

a)" Todos tém direifo & edicacdo e que o Estado promove a democratizacdo da educagdo e as demals
condigdes para gue a educagdo, realizada através da escola e de outros meios formativos, contribua
para a jgualdade de oporiunidades, a superagdo das desigualdades econdmicas, sociais e culturals, o
desenvolvimenio da personafidade e do espiiifo de lolerdncia, de compreensio miiua, de
sofidariedade e de responsabilidade, para o progresso social e para a participagéo democrdtica na vida
coletivd' (art. 73°,n.%1 e 2 da CRP),

b} A Educagdo Pré-escolar se destina as criangas com idades compreendidas entre os 3 anos e a
idade de ingresso no ensino basico repercutindo-se na “(..) primeira etapa da educagdo basica no
processo de educagdo ao longo da vida sendo complementar da agdo educativa da familia, com a
qual deve estabelecer estreita cooperagéo, favorecendo a formagdo e o desenvolvimento equilibrado
da crianga, tendo em vista a sua plena insercdo na sociedade como ser autdnomo, livre e solidario’
{artigo 2° da Lei n.° 5/97 de 10 de fevereiro que aprova a Lei Quadro da Educagio Pré-escolar);

c) O Protocolo de Cooperagio celebrado entre o Ministério da Educago, o Ministério do Trabalho e da
Solidariedade Social e a Associagfio Nacional de Municipios Portugueses, o qual estabelece as
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condigdes de financiamento e participagéo da Camara Municipal no programa, e que tem por base 0
Programa de Expanséo e Desenvolvimento na Educagéo Pré-Escolar;
d) As atribuicBes e competéncias para os municipios, em matéria de Agdo Social e Educago, tém a
sua maxima express@o no referido Regime Juridico das Autarquias Locais, complementada pela
transferéncia de competéncias ao abrigo do Decreto-Lej Setorial n.° 21/2019, de 30 de janeiro;
e} Os Estabelecimentos de Educagfc Préescolar para além dos periodos especificos para o
desenvolvimento das atividades letivas, devem adotar um hordrio adequado no qual se prevejam
atividades de animac&o e de apoio as familias, assegurando o acompanhamento das criangas antes e
depois do periodo das atividades educativas e durante os periodos de interrupgdo destas atividades
tendo em conta as necessidades das familias;
f) As Atividades de Animag8o e de Apoio a Familia encontram-se reguladas pela Portaria n.° 644-
A/2015 de 24 de agosto, nas suas vertentes de apoio ao prolongamento de horério escolar,
fornecimento e acompanhamento nos almogos e desenvolvimento de atividades durante os periodos
de interrupgao letiva, aplicando-se aos estabelecimentos pliblicos de educagao pré-escolar e define as
regras a observar no seu funcionamento;
g) Ao Municipio de Carregal do Sal, para além do planeamento e gestdo dos equipamentos educativos,
cabe-he gerir o pessoal ndo docente e apoiar a Educagdo Pré-escolar, ndo sé no dominio da agéo
social escolar, como também no desenvalvimento das Atividades de Animagao e de Apoio & Familia;
Determina-se:

Artigo 1.0

Natureza e Ambito

1 - As Atividades de Animacgéo e de Apoio a Familia, adiante designadas AAAF's, sdo as atividades que
se desenvolvem na Educagdo Pré-escolar antes e depois do periodo didrio das atividades letivas,
durante a hora do almago e durante os periodos de interrupgio destas.
2 - As normas de funcichamento das AAAF's aplicamse a comunidade educativa dos
Estabelecimentos de Pré-escolar, da rede publica, do Municipio de Carregal do Sal.
3 - As AAAF's sdo comparticipadas pela administrag8o central, local e pelas familias, de acordo com
as condices socioecondmicas do agregado familiar, com o ohjetivo de promover a igualdade de
oportunidades.

Artigo 2.0

Objetivos
Com as AAAF’s pretende-se;
1 - Adaptar 0s tempos de permanéncia das criangas nos estabelecimentos de educacio pré-escolar
as necessidades das familias e, simultaneamente garantir que as mesmas usufruam de atividades
com qualidade pedagdgica e complementares das atividades letivas.
2 - Assegurar o acompanhamento das criangas antes e depois do periodo didrio de atividades letivas,
horas de almogo e durante os periodos de interrupgao dessas atividadas.

Artigo 3.°

Destinatarios

Todas as criangas que frequentem os Estabelecimento de Educagdo Pré-escolar, da rede publica, do
Municipio de Carregal do Sal, cujos pais/encarregados de educagéo, comprovadamente necessitem
desse servigo.
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Artigo 4.°
{(Organizagio e funcionamento)
1 - A oferta das AAAF s é de natureza obrigatdria pelos estabelecimentos de educagéio Pré-Escolar.
2 - A frequéncia das AAAF s é de natureza livre por parte das criangas.
3 - As AAAF's funcionam todos os dias Uteis desde o 1.° dia de aulas de setembro até ao tltimo dia do
calendério escolar, incluindo interrupgbes letivas (Natal, Pascoa e Camaval). Encerra aos sdbados,
domingos, feriados nacionais e feriado municipal, bern como nas tolerdncias de ponto e em caso de
greve.
4 - Sem prejuizo da normal duragdo das atividades educativas ha educagdo pré-escolar, as AAAF's
poderfo desenvolver-se até as 18h30, podendo a oferta de atividades ser extensivel ao periodo que
antecede e precede a realizagéo das atividades letivas no jardim-de-infancia, incluido a hora de
almogo.
5 - A oferta das AAAF’s poderd organizar-se durante os periodos de atividades educativas e nas
interrupgdes dessas atividades, desde as 7h45 até as 18h30, incluido a hora de almogo.
6 - Em caso de necessidade das criangas e das familias poderd haver adequagdo do horério
estabelecido no ponto anierior,
7 - Sempre que possivel o hordrio de funcionamento das AAAF’s deverd ser comunicado aos
encarregados de educagéo, no momento da matricula ou de renovagdo da matricula, devendo ainda
ser confirmado no inicio das atividades letivas.
8 - Os refeitérios escolares encontram-se em funcionamento, durante o perfodo da oferta de AAAF's.
9 - A planificac8o das AAAF’s devera ter em conta as necessidades das criancas e das familias, o
Plano Anual de Atividades, o Projeto Educativo do Agrupamento de Escolas e as Normas aqui
registadas,
10 - As AAAF’s s3o planificadas tendo em conta os recursos fisicos existentes e decorrem,
preferencialmente, em espagos concebidos para estas atividades, sem prejuizo do recurso a outros
espagos escolares.
11 - As AAAF's deverdo funcionar com os grupos de criangas gue se inscreverem em cada jardim de
infancia do Concelho.
12 - Nos termos da Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de agosto, as AAAF's sfo planificadas pelos drgéos
competentes dos agrupamentos de escola e compete aos educadores titulares de grupo assegurar a
supervisdo pedagdgica e o acompanhamento da execugdo das Atividades de Animag&o de Apoio &
Famflia, tendo em vista garantir a qualidade das atividades desenvolvidas.
13 - A supervisiio pedagbgica e o acompanhamento da execugfio das AAAF's compreendem a
programacéo das atividades, o acompanhamento das atividades através de reunibes com as
respetivas auxiliares, a avaliagio da sua realizag8o.
14 - A monitorizagdo e avaliagdo das AAAF's sfio da responsabilidade da Cdmara Municipal de
Carregal do Sal em articulacdo com o Agrupamento de Escolas de Carregal do Sal.
Artigo 5.°
Valéncias
1 - Acolhimento:
a) O acolhimento pretende proporcionar atividades de animagéo e apoio & familia, tendo em conta as

necessidades das mesmas, garantindo a presenga das criancas no estabelecimento de educagéo pré-
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escolar antes do infcio das atividades letivas;
b) Quando a crianga usufrui apenas do acolhimento este sé funciona durante o perfodo letivo.
2 - Refeigtes Escolares:
a) As refeicdes escolares sdo fornecidas pelas entidades com quem o municipio estabeleca
protocolos para esse efeito;
b) As refei¢Ges escolares obedecem as regras de uma alimentago saudavel e equilibrada;
c) As refeigbes escolares sdo planeadas antecipadamente, sendo elaboradas ementas mensais que
serdo afixadas com a devida antecedéncia em locais visiveis e de facil acesso para consutta, bem
como na plataforma informatica SIGA - https:// https://siga.edubox.pt;
d) As refeigbes escolares serdo servidas preferencialmente nos estabelecimentos de ensino, podendo
funcionar noutros espagos desde que estes redinam as condigdes necessérias e apenas em situactes
devidamente justificadas
&) No perfodo de interrupgéo letiva o servigo de refeigBes escolares destina-se apenas as criangas que
se encontrem a frequentar as AAAF's. Pontualmente podera haver excecfies em casos devidamente
justificados,
3 - Prolongamento de horario:
a) O prolongamento de hordrio pretende proporcionar atividades de animagéo e apoio a famflia, apds
as atividades letivas.

Artigo 6.°

Inscricao
1 - O prazo de inscrigdo para as AAAF's decorre, preferencialmente, em simultdneo com a
matricula/renovagéo, nos Agrupamentos de Escolas ou Jardins de infancia respetivos, no periodo
legalmente definido ou em qualquer altura do ano letivo e sempre que ocorra alguma alteragéo no
agregado familiar que justifique a reanélise do processo.
2 - Para a inscrigdo nas AAAF's deverio ser anexados 0s seguintes documentos atualizados (referente
ao ano civil em que se estd a candidatar) de todos os elementos adultos do agregado famifiar:
Para Trabalhadores Dependentes:
a) Declaraggio da entidade empregadora com discriminago de horério de trabalho e periodo de férias
praticado devidamente datada, carimbada e assinada. (conforme Anexo [)
Para Trabalhadores independentes e Empresarios em Nome Individual:
b} Certiddo comprovativa de como a atividade profissional encontra-se ativa emitida pelo servico local
de finangas ou certiddo comercial permanente. Este documento deve ser acompanhado por uma
declaragiio de honra onde conste a atividade profissional que desempenha e horério praticado.
(conforme Anexo Ii)
Para Todos os trabalhadores:
¢} Documento emitido pelo servigo competente da Seguranga Social ou pelo respetivo servigo
processador que faga prova do posicionamento do escalédo do abono;
d) Declaragfio de IRS de todos os elementos do agregado familiar, do ano econdémico anterior, ou
documento da Repartigdo de Finangas a atestar a ndo entrega da referida declaragéo.
3 - Sempre que solicitado deverdo ser apresentados outros documentos esclarecedores que
comprovem a situacéo do agregado familiar.
4 - As criangas que ndo venham a frequentar o prolongamento de hordrio, por diversas razdes,
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poderdo, desde que solicitado e devidamente justificada essa necessidade, frequentar as AAAF's
durante as interrupgdes letivas.
5 - No caso de existir um nimero elevado de inscrigBes, serdo consideradas as seguintes condictes
cumulativas:
a) As que fagam prova, através de declaracio da entidade patronal, da necessidade das AAAF's;
b} Tenham frequentado as AAAF's no ano letivo anterior com os pagamentos regularizados;
¢) Por ordem de inscrigdo.
6 - As criangas cujos agregados familiares sejam constituidos por elementos que ndo desempenhem
atividade profissional diéria, ndo poderdo usufruir de prolongamento de horério e AAAF's durante a
interrupcéo letiva, exceto no caso desse elemento do agregado familiar apresentar comprovativo da
impossibilidade de ser responsabilizado pela crianga.
7 - O Municipio de Carregal do Sal tem disponivel a plataforma informética SIGA - https://
https://siga.edubox.pt, que permite aos pais candidatarse a partir de casa aos diversos
servicos/apoios de Aglo Social Escolar, sem terem necessidade de se deslocarem presencialmente
a0s Senvicos.
Artigo 7.°
Aspetos a ter em consideragZo na apreciagao das candidaturas:
1 - Sempre que os elementos do agregado familiar comprovem o exercicio de atividade profissional
poder3 ser solicitado o prolongamento de horério e as atividades nos periodos de interrupeo letiva.
2 - A candidatura s serd analisada aquando da sua submissfo totalmente preenchida e anexada toda
a documentagio referida no artigo 6°, na plataforma informadtica SIGA - hitps:// hitps://siga.edubox.pt.
3 - Afteracdes verificadas & situagéao do agregado familiar:
a) O Encarregado de Educag@o obriga-se a comunicar, ao servigo de Agéo Social da Cimara Municipal
de Carregal do Sal, qualquer alteragédo que venha a ocorrer ao longo do ano letivo, na constituicio do
agregado familiar ou na situag&o face ao emprego de qualquer elemento do agregado familiar;
b} O incumprimento do disposto na alinea anterior permite ao Municipio reanalisar o processo
individual de cada crianga, podendo para o efeito, alterar o hordrio de saida do prolongamento de
horario ou rever a situagéo de frequéncia;
4 - O Municfpio pode, sempre que necessétio, solicitar documentos esclarecedores da situagdo do
agregado familiar e se, apds andlise, resultar em alguma alteragéio na frequéncia nas AAAF's, deve
comunicar, por escrito, ao Agrupamento de Escolas.
Artigo 8.°
Comparticipagéo familiar
1 ~ E responsabilidade das familias comparticipar o servigo das AAAF's,
2 — A compatticipacio relativa ao servigo de refeigtes é estipulada anualmente, através do despacho
ministerial que consagra as definigdes e aplicagéo das regras de Agdo Social Escolar. O escaldo de
compatticipacdo é atribuido de acordo com o posicionarmento do agregado familiar no escaldo do
abono de familia atribuido pela Seguranga Social. De acordo com a legislagdo em vigor, as criangas
com escaldo 1 ficam isentas de pagamento do referido servico. As criancas com escaldo 2
beneficlam de um desconto de 50% sobre o valor estipulado par refeigdo. Escaldo 3 ou superior ndo
da direito a qualquer dedugéo.
3 — A comparticipago relativa ao servigo de prolongamento de horédrio € calculada em fungéo do
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rendimento per capita do agregado familiar,
4 — Uma vez calculado o rendimento per capita, determina-se o escaldo no qual este se inclui (que
varia entre os escal®es de 1 a 6), definindo assim o valor da comparticipagéo a pagar pelos pais.
5 — O valor das AAAF's serd debitado no saldo do Cart8o Escolar, até dia 8 do més seguinte, devendo o
encarregado de educaggo, garantlr a provisdo do mesmo,
6 ~ A auséncia de frequéncia nas AAAF's por qualquer perfodo e durante os periodos de interrupgéo
letiva, ndo exclui o pagamento integral da comparticipagdo mensal (excetuam-se os casos de doenga
prolongada devidamente comprovada).
7 — Sempre que se verificar que o pagamento da comparticipagdo familiar ndo é efetuado, a crianga
nao poderd continuar a frequentar as AAAF's, até que a situagéo seja reqularizada.
8 — O disposto no nimero anterior ndo inibe que sejam acionados os procedimentos legais, de acordo
com a legislagao em vigor, no sentido gue se veja ressarcido o montante em divida;
9 — Em caso de dlvidas relativamente 3 situagdo socioecondmica do agregado familiar, os respetivos
processos serdo avaliados pelo Servigo de Agéo Social da Camara Municipal de Carregal do Sal.

Artigo 9.°

Alteracdo da Situagio Socioeconémica

Em situacdes de alterag@o da situagdo socioecondmica do agregado familiar, nomeadamente, morte,
emprego, desemprego, altera¢ao do nlimero de pessoas que compdem o agregado familiar, o Setor
de Acdo Social poderda efetuar uma reavaliagio do célculo da comparticipagiio familiar, a
requerimento do encarregado de educagao.

Artigo 10.°

Comunicagéo de Desisténcia

1 — A desisténcia da frequéncia das AAAF deverd ser efetuada pelo encarregado de educagéo por
escrito para o email educacac@cm-carregal.pt ou no estabelecimento de ensino da crianga, que por
sua vez remetera esta informacgao ao servigo de Agéo Social da Camara Municipal de Carregal do Sal.
2 — O ndo cumprimento do estipulado nos niimeros anteriores chriga a continuidade do pagamento
do servigo.

Artigo11.°

Constitulgao dos grupos

Para que as AAAF se desenvolvam na sua plenitude cada grupo ndo devera ter mais de 25 criangas.

Artigo 12°

Prolongamento de Horério

1- Cada crianga deverd permanacer no prolengamento de horério o tempo estritamente necessario
face as reais necessidades da familia, devidamente comprovadas pelos horérios de trabalho dos
elementos adultos do agregado famiiiar.
2 - O prolongamento de horério é concedido tendo em conta o término do horério de trabalho do
elemento do agregado familiar que mais cedo sair da sua atividade profissional.
3 — O periodo a que se refere o ndmero anterior, podera ir de 30 a 60 minutos, consoante o tempo
necessario para a deslocagfo no percurso trabalho-escola, salvo outras situagdes devidamente

comprovadas.
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Artigo 13°
AlteragOes a frequéncia no Prolongamento de Horario e AAAF's durante as Interrupgdes Letivas

1 — As criangas, pertencentes a agregados farriliares, em que, pelo menos um dos elementos do
agregado familiar interrompa temporariamente a sua atividade profissional, poderio ver condicionada
a sua frequéncia nas AAAF (prolongamento de hordrio e AAAF's durante as interrupcgdes letivas) até
que, esse elemento retome a sua atividade profissional.
2 -~ Podem frequentar, excecionalmente, ¢ prolongamento de horédrio e/fou AAAF's durante as
interrupcdes letivas, as criangas cujos agregados familiares que se encontrem nas seguintes
condicBes:
a) Para as criangas que se deslocam em transporte escolar no percurso Casa - Jardim de Infancia -
Casa serd autorizada a sua frequéncia no prolongamento de hordrio até 4 hora solicitada pelo
Agrupamento de Escolas, por forma a assegurar o regresso a casa;
b) Dando primazia ao superior interesse da crianga poderd ser autorizada a frequéncia nas AAAF's
{(prolongamento de hordrio e AAAF's durante as interrupgdes letivas) mediante articulagdo da Diregéo
do Agrupamento de Escolas com o Municipio.

Artigo 14°

Recursos Humanos, Fisicos e Materiais

1 — Recursos Humanos:
a) Compete a0 Municipio de Carregal do Sal assegurar a colocagdo dos Recursos Mumanos
responséaveis pelo desenvolvimento das AAAF's,
2-Recursos Fisicos e Materiais:
a) As AAAF's desenvolvem-se nos espacos fisicos do Jardim de Infincia e sempre que possivel no
Estabelecimento de Ensino mais préximo ou espagos existentes na comunidade;
b) Compete & Camara Municipal de Carregal do Sal disponibilizar o material diddtico e de desgaste
rapido necessétrio & viabilizacao das atividades a desenvalver no dmbito das AAAF's,

Artigo 15.°

Seguro Escolar

As AAAF's desenvalvidas nos estabelecimentos de Educacdo Pré-escolar estdo cobertas pelo seguro
escolar.

Artigo 16.°

Diividas e omissdes

As duvidas, cascs omissos e interpretagfes resultantes da aplicagio destas nonmas serfo resolvidas
pelo Executivo do Municipio de Carregal do Sal em conjunto com o Agrupamento de Escolas,

Artigo 17.¢

Disposigdes Finais

O desconhecimento destas Normas ndo justifica o incumprimento das obrigactes do agregado
familiar da crianga.

Artigo 18.°

Entrada em vigor

As presentes normas entram em vigor, ao primeiro dia til a seguir a sua aprovacgao.
. Abresentado & Camara Mumupal

v R reuniao ordingsta de @y S A2, SETTA

] reuniEe extraordindra de

S S S

Praga do Muriclpio [3430-167 Caregel ?ee%maao‘ y (Jm Rya o\ &K Nipremcaegaint 45
\QQ.-. e +{351) 232 960 400 "93‘*
DI003R01 OOy o ey h.w, CAS ; Pagina 7 de &

Hefa d@
LL1




ANEXO!

DECLARAGAO COMPROVATIVA DE
SITUAGAO PROFISSIONAL E HORARIO DE TRABALHO

A , com o NIPC representada por
ha qualidade de declara para os devidos
efeitos que:
Nome trabathador/a NIF NISS

é trabalhador/a desta empresa com o seguinte horario:

O 22a6-feira as e as
O sabado as e as
O domingo as e as

Periodo de férias:

De_ /__/_ _a&a___ /___J___ . dias
De___/__/__a__ /[ ___dias
De_ /__/__a__ [/ [/ __ dias
De___/__/f__a___[_ [ ___ — dias

Por ser verdade, se passa a presente declaragéo assinada e carimbada.

—de_ de2023.

{carimbo e assinatura)
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